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Temporada 2019/2020

Circular n°. 2/RFAF

Sevilla, 1 de julio de 2019

Procedimientos para la tramitacion de licencias territoriales y nacionales

1.- La presentacion de solicitudes de inscripcion de licencias se realizara solo y exclusivamente on-
line, a través de los servicios telematicos que la RFAF pone a disposicidn de todos sus afiliados y
afiliadas (intranet).

2.- Para poder comenzar los tramites de solicitud de inscripcién de licencias, el club debera estar al
corriente de cualquier pago que tenga pendiente con la RFAF. Ademas, las solicitudes de
entrenadores/as o monitores/as, segin corresponda, sera requisito previo para la inscripcién de
futbolistas en un equipo.

3.- Para la solicitud de inscripcion de licencias en un equipo, éste debe estar previamente
inscrito/renovado para la temporada actual, en la categoria que le corresponda.

4.- Los modelos o formularios de solicitud de inscripcion de licencias para la temporada presente
estaran disponibles desde el 1 de julio. Existen varias formas para obtenerlos que pueden consultar
en laintranet.

5.- Ademas de la opcién habitual de impresién y escaneado para la presentacion de solicitud de
inscripcién de licencias, el club puede elegir, si lo desea, la opcion de firma on-line, por la cual
evitara dichas impresiones y escaneados.

6.- Las “renovaciones directas” de licencias se realizaran, solo y exclusivamente de forma on-line, a
través de la intranet de la RFAF, a partir del 1 de julio de la temporada presente. Una vez realizado
el paso de renovacidn directa, pasara automaticamente a "pendiente de pago”. Y una vez realizado
el pago, tanto de mutualidad como de tramitacién de licencia, se generara el boletin de mutualidad
automaticamente, ademas, tendra disponible la licencia definitiva en formato digital, o para su
impresion con el formato de la Real Federacion Andaluza de Futbol. Importe de tramitacién de
renovacion directa de licencia: 1€.

En categoria nacional, a partir de la temporada 2019-2020, todos los clubes tendran que descargar
las licencias definitivas, tanto de futbolistas como técnicos, a través del Gestor de Peticiones Fénix.
Con el fin de poder autorizar el acceso a los usuarios de los clubes a 'Fénix’, se precisa que envien
el formulario adjunto, y una vez cumplimentado lo deberan enviar los interesados a la siguiente
direccién de correo electrénico: licenciadefinitiva@rfef.es.

Si precisa algin tipo de aclaraciéon no dude en ponerse en contacto con el area de licencias de la
Real Federacién Espanola de Fatbol.
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7.- Las nuevas altas o “renovaciones con documentacion” (nueva alta en mismo club), de licencias,
se realizaran solo y exclusivamente de forma on-line, a través de la Intranet de la RFAF, a partir del
1 de Julio de la temporada presente. Los clubes deberan aportar toda la documentaciéon
correspondiente, tras ello, la RFAF informara si dicha documentacion es correcta, en cuyo caso, la
solicitud de inscripcion pasara al estado “"pendiente de pago”, pudiendo el club desde ese momento
efectuar los pagos correspondientes de mutualidad y tramitacién. Una vez realizado los pagos, se
generara el boletin de mutualidad automaticamente, ademas, tendra disponible la licencia definitiva
en formato digital, o para su impresion con el formato de la Real Federacién Andaluza de Fatbol.

En categoria nacional, a partir de la temporada 2019-2020, todos los clubes tendran que descargar
las licencias definitivas, tanto de futbolistas como técnicos, a través del Gestor de Peticiones Fénix.
Con el fin de poder autorizar el acceso a los usuarios de los clubes los usuarios de los clubes a ‘Fénix’,
se precisa que envien el formulario adjunto, y una vez cumplimentado lo deberan enviar los
interesados a la siguiente direccién de correo electrénico: licenciadefinitiva@rfef.es.

Si precisa algln tipo de aclaracion no dude en ponerse en contacto con el Departamento de licencias
de la Real Federacién Espanola de Fatbol.

*En el caso que la solicitud de inscripcion no sea pagada, y otro club presente solicitud de
inscripcion de la misma persona, la vinculacién serd para el primer club que haya concluido los
tramites de pago. Puntualizar, que la cuota de inscripcién del equipo se abonarad en la primera
liquidacion de licencias que se realice de ese equipo.

8.- Para la solicitud de alta de un/a entrenador/a, segundo/a entrenador/a, entrenador/a de
porteros/as, monitor/a, entrenador/a en practicas, o preparador/a fisico/a, antes de realizar la
solicitud de inscripcién de licencia, deberan tramitar por el mismo sistema (comité entrenadores),
el contrato correspondiente.

9.- La solicitud de inscripcién y su documentacién, deberan ser aportadas para su comprobacion por
parte de la RFAF, antes de las 15:00 horas del viernes de cada semana. Si el viernes fuere festivo o
feriado, el plazo preconcluird el dia habil dltimo a aquel que fuese fiesta o feriado.

10.- La solicitud de inscripcion o renovacion se considerara finalizada y valida, una vez se realicen
los pagos correspondientes, ello facultara al equipo para alinear a sus futbolistas, siendo requisito
necesario imprescindible para ello el pago de mutualidad y del tramite de licencia. Sin dichos pagos
el futbolista no podra alinearse validamente.

11.- PROCEDIMIENTOS DE PAGO: Para realizar el pago de cualquier tramite on-line, podra realizarlo
utilizando sus “saldos on-line”, o por tarjeta a través de la pasarela de pago virtual.

11.1.- Métodos de recarga del “Saldo on-line Mutualidad”.

Para recargar dicho saldo, y poder utilizar éste para pagar los tramites, debera realizar una
transferencia a la cuenta: ES35-2100-7947-2002-0003-5142. (Debe indicar en el concepto de la
transferencia el nombre y nimero federativo, ambos del club). Una vez realizada la transferencia, la
Mutualidad pondra dicha cantidad a su disposicién en su "Saldo on-line Mutualidad”, y entonces
podra utilizarlo para realizar los pagos de licencias, cuotas y deudas contraidas con dicha
mutualidad.
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11.2.- Métodos de recarga del “Saldo on-line RFAF”.

Para recargar dicho saldo, y poder utilizar éste para pagar los tramites, debera realizar una
transferencia a la cuenta: ES28-0182-3278-9802-0156-1683. (Debe indicar en el concepto de la
transferencia el nombre y nimero federativo, ambos del club). Una vez realizada la transferencia, la
RFAF pondra dicha cantidad a su disposicién en su “Saldo on-line RFAF”, y entonces podra utilizarlo
para realizar los pagos de deudas con federacion, cuotas de inscripcion, fianzas, sanciones, cuotas
del comité de entrenadores, etc.

NOTA 1: Si observa que no son actualizados dichos saldos en pocas horas, envie por correo oficial
de intranet, bien al buzén de la Mutualidad, o al del Area econémica de la RFAF, segin corresponda,
comunicacién adjuntando el justificante de la transferencia.

NOTA 2:Larecarga de los "saldos on-line”, debera ser realizada o comunicada a la RFAF o Mutualidad,
en su caso, antes de las 14:00 horas del viernes de cada semana. Si el viernes fuere festivo o feriado,
el plazo preconcluird el dia habil ultimo a aquel que fuese fiesta o feriado.

11. 3.- Pago por pasarela de pago virtual (Pago con tarjeta).

Podran efectuarse los pagos de todos los tramites, tanto de la RFAF, como de Mutualidad, con
tarjeta de crédito o débito las 24 horas. (Debe tener en cuenta el limite maximo de su tarjeta).

12.- La baja de cualquier licencia se tramitara s6lo y exclusivamente on-line, a través de la intranet
de la RFAF.

a) Elclub efectua la baja directa sobre la licencia.

b) Si un club desea tramitar licencia antes que la persona cause baja en el club de origen,
debera ademas aportar al sistema la carta de libertad.

c) En el caso de entrenadores/as, monitores/as, preparadores/as fisicos/as y profesionales,
deberan enviar la rescision del contrato por correo interno a la RFAF.

13.- Para todos aquellos clubes de nueva incorporacion, o aquellos que ain no han accedido a los

cursos de formacion que se realizan, deberan contactar con su delegacion provincial por correo
interno oficial.

REAL FEDERACION
ANDALUZA DE FUTBOL

Fdo. José Antonio Pernia Rodriguez
Secretario General

ANEXO I: Cuotas de Mutualidad y tramitacién de licencias temporada 2019/2020.

ANEXO II: Formulario licencias definitivas RFEF 19/20.
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D./D.?

en calidad de Secretario/a del club

REAL FEDERACION
ESPANOLA DE FUTBOL
Ramodn y Cajal s/n

28232, Las Rozas (Madrid)

con DNI/NIE

, indico que

la persona responsable del Gestor de Peticiones Fénix/Descarga de licencia definitiva es:

DNI/NIE Fecha de nacimiento
/ /

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
Teléfono Movil Correo electronico

N° Club Nombre del club

06
Fecha
Firma del Secretario Sello del club

- Adjuntar copia DNI/NIE de la persona autorizada

- Enviar formulario cumplimentado al correo: licenciadefinitiva @rfef.es

-l—




